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1. Pedir o registo 

 

As famílias que ainda não têm registo no Clube Darca devem efetuar um 

pedido de registo através da plataforma. 

O pedido deve ser preenchido pelo encarregado de educação. Indique os seus 

dados, adicione cada filha/associada que pretende inscrever e, quando 

aplicável, selecione as respetivas atividades. 

Depois de enviado, o pedido é analisado pelo Clube Darca. Quando o registo 

for aprovado, receberá uma mensagem no endereço de e-mail indicado; só 

então poderá aceder à plataforma. 

 

1.1. Aceder ao formulário de registo 

 

Na página de início de sessão, selecione «Criar registo». 

Será apresentado o formulário «Pedido de registo», organizado por secções. 

Preencha os campos solicitados antes de avançar. 
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1.2. Formulário de registo 

 

Comece por preencher os dados 

do encarregado de educação e 

confirme que a informação 

introduzida está correta e 

atualizada. 

Na secção «Filhas / Associadas», 

introduza os dados de cada filha 

que pretende associar ao Clube 

Darca. 

Para adicionar outra filha, 

selecione «Adicionar filha» e 

preencha os respetivos dados. 

Repita este passo para todas as 

filhas que pretenda incluir no 

agregado familiar. 

 

 

 

 

1.3. Selecionar atividades 

A forma de inscrição nas atividades depende do ano de escolaridade da sua 

filha: 

• Clubinho (3.º e 4.º anos) — Não é necessário selecionar atividades no 

pedido de registo. As atividades deste grupo são definidas pelo Clube 

Darca e a inscrição é automática. 
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• Secção A (5.º e 6.º anos) — Selecione as atividades que a sua filha 

frequentará durante o ano letivo. A seleção pode ser alterada até à data-

limite indicada na plataforma. 

 

• Secção B (7.º e 8.º anos) — Selecione as atividades que a sua filha 

frequentará durante o ano letivo. A seleção pode ser alterada até à data-

limite indicada na plataforma. 

 

• 9.º ano e Secundário — Não é possível selecionar atividades neste 

formulário. As inscrições são feitas no módulo «Calendário», à medida 

que o Clube Darca disponibiliza os eventos. 

 

 
1.4. Pagamento das quotas 

Os valores das quotas variam consoante o ano de escolaridade da associada. 

Consulte os valores e condições apresentados nesta secção e, em «Opção de 

pagamento», selecione a opção aplicável à sua situação. 

Se optar pelo pagamento por transferência bancária, utilize o seguinte IBAN: 

PT50 0033 0000 0016 8127 3850 5 e anexe o respetivo comprovativo no campo 

disponibilizado. 
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Nota: O comprovativo deve ser submetido em formato PDF, JPG ou PNG, com um 

tamanho máximo de 5 MB.  

O envio do comprovativo não é obrigatório quando seja selecionada a opção «Preciso 

de bolsa» ou «Outra». 
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1.5. Confirmar autorizações e declarações 

Na parte final do formulário encontra a secção «Tratamento de Dados 

Pessoais». Os dados pessoais fornecidos nesta ficha são tratados pelo Clube 

Darca, na qualidade de responsável pelo tratamento, para a gestão e análise 

das inscrições e para a organização de reuniões e comunicações relacionadas 

com a inscrição. 

Mediante consentimento expresso, os dados pessoais podem também ser 

utilizados para a divulgação das atividades do Clube Darca; a captação e 

utilização de imagens ou vídeos do titular dos dados ou do menor identificado 

nesta ficha, nas atividades regulares do Clube; e o envio de informações sobre 

futuras atividades ou eventos organizados pelo Clube Darca. 

Leia cada autorização e declaração e selecione «Sim» ou «Não», conforme a sua 

opção. O formulário inclui a autorização para a captação e utilização de 

imagens ou vídeos, a autorização para o envio de informações sobre futuras 

atividades ou eventos e a declaração de consentimento livre, informado e 

inequívoco para o tratamento dos dados pessoais e, quando aplicável, dos 

dados do menor para as finalidades indicadas. Inclui ainda a declaração de que 

leu o Regulamento do Clube Darca e concorda com os Termos e Condições. 

Esta última deverá ser aceite, selecionando «Sim». 

O consentimento pode ser retirado a qualquer momento, sem afetar a licitude 

do tratamento realizado até essa data. Para mais informações, consulte a 

Política de Privacidade: https://www.clubedarca.com/politica-de-privacidade. 

Para exercer os direitos de acesso, retificação, eliminação ou limitação do 

tratamento, contacte clubedarca@gmail.com; poderá ainda apresentar 

reclamação junto da Comissão Nacional de Proteção de Dados (CNPD). Depois 

de rever os dados, as autorizações e as declarações, prossiga com o envio do 

pedido de registo. 

https://www.clubedarca.com/politica-de-privacidade
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1.6. Enviar pedido 

Antes de enviar, confirme os dados do encarregado de educação e de cada 

filha, as atividades selecionadas (quando aplicável) e as autorizações e 

declarações. 

 

Selecione «Enviar pedido familiar» para 

submeter o pedido ao Clube Darca. 

 

1.7. Ativar a conta após aprovação 

 

Quando o registo for aprovado, receberá uma mensagem no endereço de e-

mail indicado. Abra a mensagem e siga a ligação apresentada para definir a 

sua palavra-passe. 

 

 

Depois de definir a palavra-passe, inicie sessão com o seu endereço de e-mail 

e a palavra-passe criada. Utilize o menu superior para aceder a «Dados», 

«Agregado Familiar», «Documentos», «Pagamentos» e «Calendário». 
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2. Consultar e atualizar os dados 
 

No módulo «Dados», pode consultar e atualizar a informação do encarregado 

de educação associada à conta. 

No primeiro acesso, reveja todos os campos e corrija os dados que estejam 

incompletos, incorretos ou desatualizados. 

Além dos dados de identificação e contacto, pode consultar e, quando 

aplicável, atualizar as autorizações e declarações relativas ao tratamento de 

dados pessoais que indicou no pedido de registo. 

 

Na parte final da página encontra a secção «Tratamento de Dados Pessoais», 

onde pode rever as opções relativas à utilização de imagens ou vídeos, ao envio 
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de informações sobre futuras atividades ou eventos e ao tratamento dos dados 

pessoais. 

O consentimento pode ser retirado a qualquer momento, sem afetar a licitude 

do tratamento realizado até essa data. Para mais informações, consulte a 

Política de Privacidade: https://www.clubedarca.com/politica-de-privacidade. 

Para exercer os direitos de acesso, retificação, eliminação ou limitação do 

tratamento, contacte clubedarca@gmail.com; poderá ainda apresentar 

reclamação junto da Comissão Nacional de Proteção de Dados (CNPD). 

Depois de rever os dados e as opções, selecione «Guardar alterações». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.clubedarca.com/politica-de-privacidade
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3. Gerir o agregado familiar e as atividades 

 

No módulo «Agregado Familiar», pode consultar e gerir as filhas associadas à 

sua conta. Abra a ficha de cada filha e confirme que os dados estão corretos e 

atualizados. 

Para corrigir ou completar dados, edite os campos necessários e selecione 

«Guardar alterações». 

    

 

Se alguma filha não estiver associada ao agregado familiar, selecione 

«Adicionar filha» e preencha o formulário com os respetivos dados. 

 

Para concluir a inclusão de uma nova filha, selecione «Submeter para 

aprovação» e aguarde a validação do Clube Darca. 

É também neste módulo que são geridas as atividades do Clubinho, da 

Secção A e da Secção B: 

• Clubinho (3.º e 4.º anos) ------ Não é necessária qualquer seleção; as 

atividades são definidas pelo Clube Darca e a inscrição é automática. 
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• Secções A e B (5.º a 8.º anos) ------ Na ficha «Dados da Filha», selecione uma 

atividade em cada horário disponível. A plataforma não permite 

selecionar duas atividades no mesmo horário. 

 

Nota: As atividades só podem ser alteradas até à data-limite indicada na plataforma. 

Consulte essa data antes de guardar a seleção. 

 

Para o 9.º ano e o secundário, as inscrições são feitas no módulo «Calendário», 

de acordo com a programação disponibilizada pelo Clube Darca. 
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4. Consultar o calendário e fazer inscrições~ 

 

No módulo «Calendário», pode consultar as atividades e os restantes eventos 

do Clube Darca, incluindo datas e horários. A partir de cada evento, pode 

também adicioná-lo ao Google Calendar. 

Ao abrir o módulo, selecione o calendário que pretende consultar: o calendário 

associado à sua filha ou grupo, ou o «Calendário Família», quando disponível. 

 

 

No calendário da sua filha, consulte os eventos disponíveis. Para o 9.º ano e o 

secundário, é também neste módulo que realiza as inscrições. 
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Para se inscrever num evento, selecione o evento, confirme os detalhes, 

assinale a caixa junto ao nome da participante e selecione «Guardar 

inscrição». 

 

 

Para adicionar um evento ao Google Calendar, selecione o respetivo ícone no 

canto superior direito do cartão do evento e conclua a operação na página 

que se abrir. 
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5. Gerir documentos 

 

No módulo «Documentos», pode carregar, consultar e manter atualizados os 

documentos solicitados pelo Clube Darca. 

Os documentos apresentados dependem do que for aplicável ao seu agregado 

familiar. A plataforma pode solicitar, por exemplo: 

• Comprovativo de pagamento — relativo ao pagamento das quotas; 

• IBAN — para efeitos administrativos; 

• Registo criminal — obrigatório para monitoras, professoras e outros 

adultos que, no âmbito das atividades do Clube Darca, tenham contacto 

regular com menores de idade, devendo ser apresentado à Direção nos 

termos do Decreto-Lei n.º 113/2009, de 17 de setembro. 
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Para inserir um documento, selecione o tipo, indique a validade (quando 

aplicável), escolha o ficheiro e selecione «Inserir documento». Antes de 

concluir, confirme que: 

• o ficheiro é legível e corresponde ao documento solicitado; 

• indicou a data de validade correta ou assinalou «Este documento 

não tem validade», quando aplicável; 

• se pretender disponibilizar o documento às restantes pessoas do 

agregado, assinalou «Partilhar com o Agregado Familiar». 

Depois de inserido, o documento fica associado à conta e pode ser consultado 

nesta área. 

Em caso de dúvida ou dificuldade na utilização da plataforma, contacte o 

Clube Darca através de clubedarca@gmail.com. 
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