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1. Pedir o registo

As familias que ainda nao tém registo no Clube Darca devem efetuar um

pedido de registo através da plataforma.

O pedido deve ser preenchido pelo encarregado de educacao. Indique os seus
dados, adicione cada filha/associada que pretende inscrever e, quando

aplicavel, selecione as respetivas atividades.

Depois de enviado, o pedido é analisado pelo Clube Darca. Quando o registo
for aprovado, recebera uma mensagem no endere¢o de e-mail indicado; s6

entao podera aceder a plataforma.

1.1. Aceder ao formulario de registo

Na pagina de inicio de sessao, selecione «Criar registon.

Serd apresentado o formuldrio «Pedido de registo», organizado por secc¢des.

Preencha os campos solicitados antes de avancar.

= | o

W

Utilizador

[ ) &

Password

[ )

= Recuperar password

Criar registo
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1.2. Formulario de registo

Pedido de registo

Ensatl <

Morada +

Codige pastal *

Localldada

Coms ennhacon o Clubs Dares? *

D) sithas / associadas

assaciana
Filha 1

e eompiote *

Dara da haseimants +

| A anaa

Tulamsdval Spcicns

Marada *

Obsarvaghus opcins

Tulumaiuel do sncarregade de sduesthe

Blgumma alargls o8 Sksarvagia IR perane 5 1

Comece por preencher os dados
do encarregado de educacao e
confirme que a informacao

introduzida estd correta e

atualizada.

Na seccédo «Filhas / Associadas»,
introduza os dados de cada filha

que pretende associar ao Clube

| | [atmmras Bl Darca.

| suteetoms & ans wseatar w| | salsetons o grupe v |

e — e Para adicionar outra filha,
| Subschotn & astablicimants de nclivs v| | |

T — selecione «Adicionar filha» e

preencha os respetivos dados.
Repita este passo para todas as
filhas que pretenda incluir no

agregado familiar.

1.3. Selecionar atividades

A forma de inscricao nas atividades depende do ano de escolaridade da sua
filha:

e Clubinho (3.° e 4.° anos) — Nao é necessario selecionar atividades no
pedido de registo. As atividades deste grupo sao definidas pelo Clube

Darca e a inscrigao € automatica.
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e Seccao A (5.° e 6.° anos) — Selecione as atividades que a sua filha
frequentara durante o ano letivo. A selecao pode ser alterada até a data-

limite indicada na plataforma.

Atividades * (escolha exatamente duas)

[ Artes — 15:15-16:30 [} Danga — 15:15-16:30 [ Teatro — 18:00-19:00 [ Culinaria — 18:00-19:00

e Seccao B (7.° e 8.° anos) — Selecione as atividades que a sua filha
frequentara durante o ano letivo. A selecao pode ser alterada até a data-
limite indicada na plataforma.

Atividades * (escolha exatamente duas)

[J Artes — 18:00-19:00 [ Teatro — 15:15-16:30 [ Culindria — 15:15-16:30 [ Viola — 15:15-16:30

[ Desporto — 18:00-15:00

e 9.° ano e Secundario — Nao é possivel selecionar atividades neste
formulario. As inscri¢coes sao feitas no médulo «Calendario», a medida

gue o Clube Darca disponibiliza os eventos.

1.4. Pagamento das quotas
Os valores das quotas variam consoante o ano de escolaridade da associada.

Consulte os valores e condi¢coes apresentados nesta seccao e, em «Opgao de

pagamenton», selecione a opc¢ao aplicavel a sua situagao.

Se optar pelo pagamento por transferéncia bancaria, utilize o seguinte IBAN:

PT50 0033 0000 0016 8127 3850 5 e anexe o respetivo comprovativo no campo
disponibilizado.
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Quotas e Pagamentos

(ano letivo: outubro a junho)

Atividades dos Sibados
Sogure anmal: 100 [a sef Pago v Mamants da ineerigha)

Daceants para quam paga o vabor votal das quetas ne e de ane: 103
Jéla (1% war que 5o bnserave ne Clube): 150

Segure anmal: 100 (2 ser pago no mamanie da inecrii)

3™ & 47 aba, T8 pol BEE: 50540300

Raoelres praqe 3 disignar am cada ratirg

Worlshapc: (o0 3 Esnar ém cada workshap

Cemvivlas: preqo a designar em cada canwivio

Canta Chube Darca
IBAN: FTSE 0033 0000 0016 B127 3850 5
MABAY: 937 999 116

Opgda de pagamants *

l:l Sim MIBAN: PTS0 0033 0000 0016 8127 3850 5)
(T) Precise ds balsa ([eomacta & Diregho do Ohubs - Inds Magrige: +351 312 972 128)
(0 Gostaria de contribuir para & funds de bobias com um donathe « incluine sse mostants na tansterinca

(0 Outra

Irdlique a cutva opgla

= singlecode

Comgrevative de pagaments

=== g Meanhum Tichairo sebecionade

PO, WG cu PHG, abé 5 MIE Mio & obrigstéric quando pede bolus o sacolbe Qutrs

Nota: O comprovativo deve ser submetido em formato PDF, JPG ou PNG, com um

tamanho maximo de 5 MB.

O envio do comprovativo nao é obrigatério quando seja selecionada a op¢ao «Preciso

de bolsa» ou «Outra».
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1.5. Confirmar autoriza¢oes e declaragoes

Na parte final do formulario encontra a sec¢cao «Tratamento de Dados
Pessoais». Os dados pessoais fornecidos nesta ficha sao tratados pelo Clube
Darca, na qualidade de responsavel pelo tratamento, para a gestao e analise
das inscri¢coes e para a organizacao de reunidoes e comunicagoes relacionadas

com a inscrigao.

Mediante consentimento expresso, os dados pessoais podem também ser
utilizados para a divulgacao das atividades do Clube Darca; a captacao e
utilizacao de imagens ou videos do titular dos dados ou do menor identificado
nesta ficha, nas atividades regulares do Clube; e o envio de informacodes sobre

futuras atividades ou eventos organizados pelo Clube Darca.

Leia cada autorizacao e declaracao e selecione «Sim» ou «Nao», conforme a sua
opgao. O formulario inclui a autorizacdo para a captacao e utilizacao de
imagens ou videos, a autorizacao para o envio de informacgdes sobre futuras
atividades ou eventos e a declaracao de consentimento livre, informado e
inequivoco para o tratamento dos dados pessoais e, quando aplicavel, dos
dados do menor para as finalidades indicadas. Inclui ainda a declaracao de que
leu o Regulamento do Clube Darca e concorda com os Termos e Condic¢oes.

Esta ultima devera ser aceite, selecionando «Sim».

O consentimento pode ser retirado a qualguer momento, sem afetar a licitude
do tratamento realizado até essa data. Para mais informacodes, consulte a

Politica de Privacidade: https://www.clubedarca.com/politica-de-privacidade.

Para exercer os direitos de acesso, retificacao, eliminagao ou limitagao do
tratamento, contacte clubedarca@gmail.com; podera ainda apresentar
reclamacao junto da Comissao Nacional de Protecao de Dados (CNPD). Depois
de rever os dados, as autorizacoes e as declaragoes, prossiga com o envio do

pedido de registo.
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1.6. Enviar pedido

Antes de enviar, confirme os dados do encarregado de educacao e de cada

filha, as atividades selecionadas (quando aplicavel) e as autorizacbes e

declaragoes.

Selecione «Enviar pedido familiar» para ————
Cancelar ‘ Enviar pedido familiar

submeter o pedido ao Clube Darca.

1.7. Ativar a conta apoés aprovacgao

Quando o registo for aprovado, recebera uma mensagem no endereco de e-

mail indicado. Abra a mensagem e siga a ligacao apresentada para definir a

sua palavra-passe.
1T 0 Je 3 tee MR
&3‘ Finalizar registo g -S:"‘"'c. Al b S
85 efinga pa acesso ao frontoffice do Clube 2 g"~ ‘;’ 2. &
3 3, 8 Passwerd Yo LAl S S LR L

EESeno

b Blsge: 'O
B N
‘ )

Depois de definir a palavra-passe, inicie sessao com o seu endereco de e-mail

e a palavra-passe criada. Utilize o menu superior para aceder a «Dados»,

«Agregado Familiar», «kDocumentos», «Pagamentos» e «Calendario».

o - [ ] = ] L - L v
I 7 7 -
L Agregado Familiar Documentos ‘ ‘ Calendario }(
k v, \
TITR BT s B |

Dados ]

7

1
Pagina 7/15
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2. Consultar e atualizar os dados

No maédulo «Dados», pode consultar e atualizar a informacao do encarregado

de educacao associada a conta.

No primeiro acesso, reveja todos os campos e corrija os dados que estejam

incompletos, incorretos ou desatualizados.

Além dos dados de identificacao e contacto, pode consultar e, quando

aplicavel, atualizar as autorizacdes e declaracoes relativas ao tratamento de

dados pessoais que indicou no pedido de registo.

Nome completo

Rui Gongalves Bento Santos

Email

ruisantos@singlecode. pt

Morada

Rua de Lisboa N1
Cédigo postal
1100-01

Numerodo CC

12345678

IBAN
PTS0000011112222333344445

Data de nascimento
26/02/1995

Habilitacbes académicas
Licenciatura

Como conheceram o Clube Darca?
Familia

Observacdes

Autorizo o Clube Darca a captar € utilizar imagens ou videos meus, ou do menor i regulares
do Clube, podendo retirar este consentimento a qualguer momento enviande um email para clubedarca@gmail com

Autorizo o Clube Darca a enviar informacbes sobre futuras atividades ou eventos organizados pelo Clube, podendo retirar este
consentimento a qualquer momento enviando um email para clubedarca@gmail.com

Localidade

Lisboa

Vsalidade do CC

26/11/1995

Comacto

987654321

NIF

123456739

NISS

456739123

nesta ficha, nas ati

Declara ofa) signatario{a), de forma livre, infermada e inequivoca, autorizar o tratamento dos seus dados pessoais e, se aplicavel, n o

des dados do menor identificado nesta ficha, para as finalidades acima indicadas

Declare que fi 0 Regulamento de Clube Darca - Regulamento Clube Darca - e que estou de acorde com os Termos e Condicbes: n Nio

Guardar alteragdes

Na parte final da pagina encontra a sec¢ao «Tratamento de Dados Pessoais»,

onde pode rever as opgoes relativas a utilizacao de imagens ou videos, ao envio
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de informacoes sobre futuras atividades ou eventos e ao tratamento dos dados

pessoais.

O consentimento pode ser retirado a qualguer momento, sem afetar a licitude
do tratamento realizado até essa data. Para mais informacodes, consulte a

Politica de Privacidade: https://www.clubedarca.com/politica-de-privacidade.

Para exercer os direitos de acesso, retificagao, eliminag¢ao ou limitacao do
tratamento, contacte clubedarca@gmail.com; poderd ainda apresentar

reclamacao junto da Comissao Nacional de Protecao de Dados (CNPD).

Depois de rever os dados e as op¢oes, selecione «Guardar alteragcoes».
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3. Gerir o agregado familiar e as atividades

No maédulo «<Agregado Familiar», pode consultar e gerir as filhas associadas a
sua conta. Abra a ficha de cada filha e confirme que os dados estao corretos e

atualizados.

Para corrigir ou completar dados, edite os campos necessarios e selecione

«Guardar alteragoes».

aonzonvoramLIR
Editar uma filha

n Dados da filha

15151830 Teatro —18:00-19i00 | ] Culindria— 18:00-19:00

Contacto Wmers do CC

Se alguma filha nao estiver associada ao agregado familiar, selecione

«Adicionar filha» e preencha o formuldrio com os respetivos dados.

A SUA FAMILIA

Agregado Familiar B
° Adicionar filha
Consulte as filhas associadas e pega 3 inclusio de uma nova filha no agregado.

Para concluir a inclusdo de uma nova filha, selecione «Submeter para

aprovacgao» e aguarde a validagao do Clube Darca.

E também neste médulo que sdo geridas as atividades do Clubinho, da

Seccao A e da Seccao B:

e Clubinho (3.° e 4.° anos) — Na&ao é necessdria qualquer selecao; as

atividades sao definidas pelo Clube Darca e a inscricao é automatica.
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e SeccoesAeB(5.°a8.°anos)— Na ficha «<Dados da Filha», selecione uma
atividade em cada hordrio disponivel. A plataforma nao permite

selecionar duas atividades no mesmo horario.

Atividades (escolha exatamente duas)

{ Artes — 15:15-16:30 } Danga — 15:15-16:30 Teatro — 18:00-19:00 Culindria — 18:00-19:00

n
[

o
e
m
m
1w
=]
T
=
in

=}

Nota: As atividades s6 podem ser alteradas até a data-limite indicada na plataforma.

Consulte essa data antes de guardar a selecao.

Para 0 9.° ano e o secundario, as inscrigdes sdo feitas no médulo «Calendario»,

de acordo com a programacao disponibilizada pelo Clube Darca.
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4. Consultar o calendario e fazer inscricoes~

No maodulo «Calendario», pode consultar as atividades e os restantes eventos
do Clube Darca, incluindo datas e horarios. A partir de cada evento, pode

também adiciona-lo ao Google Calendar.

Ao abrir o médulo, selecione o calendario que pretende consultar: o calendario

associado a sua filha ou grupo, ou o «Calendario Familia», quando disponivel.

Calendario

Escalha um calendario para consultar os eventos disponiveis e gerir inscrigdes.

CALENDARIOS DISPONIVEIS

9" ano e secundario Calendario Familia
Ver eventos disponiveis Ver eventos disponiveis

No calendario da sua filha, consulte os eventos disponiveis. Para o0 9.°ano e o

secundario, é também neste médulo que realiza as inscricoes.

Calendario

Escolha um calendario para consultar os eventos disponiveis e gerir inscrigdes.

+~ Calendarios

9° ANO E SECUNDARIO

9° ano e secundario

9" ano e secundario 3" ano e secundario

9 ano e secundario

Todas as associadas do Todas as assodadas do Todas as associadas do Todas as associadas do
grupo arupe grupo grupo
Circulo/Palestra|Meditacdo Circulo/Palestra|Meditacdo RETIRO RETIRO
Data: 04/05/2026 Data: 11/09/2026 Data: 25/09/2026 Data: 26/09/2026
Hora: 10:00 - 11:00 Hora: 10:00 - 11:00 Hora: 00:00 - 00:00 Hora: 00:00 - 00:00
nscrigio disponive nscrigdo disponivel Inscrigdo disponive Inscrigdo disponive

9 ano & secundario

9" ano e secundario 9" ano e secundario

9" ano e secundério

Todas as associadas do Todas as assodadas do Todas as assodiadas do Todas as associadas do
grupo grupe grupo grupo
RETIRO Circulo/Palestra|Meditacdo Circulo/Palestra|Meditacio Circulo/Palestra|Meditagdo
Data: 27/09/2026 Data: 02/10/2026 Data: 09/10/2026 Data: 06/11/2026
Hora: 08:00 - 09:00 Hora: 10:00 - 11:00 Hora: 10:00 - 11:00 Hora: 05:00 - 10:00
nscrigio disponive nscrigio disponivel Inscrigéo disponive Insc isponive:
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Para se inscrever num evento, selecione o evento, confirme os detalhes,
assinale a caixa junto ao nome da participante e selecione «Guardar

inscricaon.

9° ano e secundario Todas as assodadas do grupo

Circulo/Palestra| Meditacfio
Data: 04/09/2026 Hora: 10:00 - 11:00

Sem descricao.

Inscrigdo

[ J Rita Gongalves Bento Santos

Para adicionar um evento ao Google Calendar, selecione o respetivo icone no
canto superior direito do cartao do evento e conclua a operacao na pagina

que se aburir.

9" ano ¢ secundario l_

Todas as associadas do
Qrupo

Circulo/Palestra|Meditagdo
Data: 11/09/2026
Hora: 10:00 - 11:00
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5. Gerir documentos

No médulo «<Documentos», pode carregar, consultar e manter atualizados os

documentos solicitados pelo Clube Darca.

Os documentos apresentados dependem do que for aplicavel ao seu agregado

familiar. A plataforma pode solicitar, por exemplo:

e Comprovativo de pagamento — relativo ao pagamento das quotas;

e IBAN — para efeitos administrativos;

e Registo criminal — obrigatério para monitoras, professoras e outros
adultos que, no ambito das atividades do Clube Darca, tenham contacto
regular com menores de idade, devendo ser apresentado a Dire¢gao nos

termos do Decreto-Lei n.° 113/2009, de 17 de setembro.

Documentos
Inserir documento

REGISTO CRIMINAL

Tipo do documento

Validade: 2020-04-30 Escolher tipo v

Abrir ASAE + HACCP. pdf
Validade

Data de validade
IBAN dd/mm/aaaa
Sem validade Este documento nido tem validade
Abrir APA + RGR.pdf Ficheiro

Escolher Ficheire Mo foi esco..hum ficheiro

COMPROVATIVOS PAGAMENTO
Partilhar com o Agregado Familiar

Sem validade

Abrir Cédigo Civil + Regulamento Municipal.pdf

Documento inserido.
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Para inserir um documento, selecione o tipo, indique a validade (quando
aplicavel), escolha o ficheiro e selecione «lnserir documento». Antes de

concluir, confirme que:

e o ficheiro é legivel e corresponde ao documento solicitado;

e indicou a data de validade correta ou assinalou «Este documento
nao tem validade», quando aplicavel;

e se pretender disponibilizar o documento as restantes pessoas do

agregado, assinalou «Partilhar com o Agregado Familiar».

Depois de inserido, o documento fica associado a conta e pode ser consultado

nesta area.

Em caso de duvida ou dificuldade na utilizacao da plataforma, contacte o

Clube Darca através de clubedarca@gmail.com.

FALAMOS DE CODIGO, NATURALMENTE
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